Instrukcja nadania kodu identyfikacyjnego (loginu), uzyskania
klucza do bezpiecznej transmisji danych oraz rejestracji osob i
podmiotow gospodarczych w Podsystemie Danych Referencyjnych
(PDR) dla celow przesylania elektronicznych zgloszen i pozostalych
dokumentow do Systemow Celnych: CELINA, ECS, ICS oraz
INTRASTAT.

Wersja 1.0 z dnia 1 lipca 2010r.

Stownik przyjetych skrotow i terminow

Skrot/termin Wyjasnienie

CELINA System Obstugi Deklaracji stuzacy w administracji celnej do
rejestracji i przetwarzania danych ze zgtoszen 1 dokumentéw celnych
dotyczacych towarow wprowadzanych na obszar celny Wspdlnoty

Europejskiej.

CBTD Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych z siedziba w Izbie Celnej w
Krakowie

ECS System Kontroli Eksportu stuzacy w administracji celnej do

rejestracji 1 przetwarzania danych ze zgtoszen i1 dokumentéw celnych
dotyczacych towaréw wyprowadzanych z obszaru celnego
Wspoélnoty Europejskie;.

Instrukcja Niniejszy dokument tacznie z jego wszystkimi zatacznikami.

ICS System Kontroli Importu shuzacy w administracji celnej do rejestracji,
przetwarzania i1 obstugi przywozowej deklaracji skroconej oraz
powiadomienia o przybyciu towarow do urzegdu celnego
wprowadzenia

INTRASTAT System stuzacy w administracji celnej do rejestracji i przetwarzania
danych ze zgloszen INTRASTAT dotyczacych ewidencji 1 statystyki
obrotu towarowego pomig¢dzy panstwami cztonkowskimi Wspdlnoty
Europejskiej.

Login Kod identyfikacyjny =zarejestrowany w Podsystemie Danych
Referencyjnych, ktory zostal nadany osobie fizycznej posiadajacej
okreslony numer PESEL albo w przypadku osoby majacej miejsce
zamieszkania za granica - inny numer identyfikacyjny tej osoby (np.
nr paszportu). Login wraz z hastem dostgpu stanowi par¢ shuzaca
stwierdzaniu tozsamos$ci osoby w operacjach elektronicznych.

Klucz Dane kryptograficzne do podpisu elektronicznego 1 jego weryfikacji.
Jest to para kluczy w kryptografii asymetrycznej. Klucz prywatny do




Skrot/termin

Wyjasnienie

(do bezpiecznej
transmisji danych)

sktadania podpisu elektronicznego i klucz publiczny, ktory stuzy do
weryfikacji tego podpisu. Podobnie jak login i hasto para ww. kluczy
uzywana jest do stwierdzania tozsamo$ci osoby w operacjach
elektronicznych oraz (czego nie zapewniaja login 1 haslo) do
stwierdzania integralnosci podpisanych danych (czy nie zostaly one
zmienione).

MF

Ministerstwo Finansow

PDR

Podsystem Danych Referencyjnych stuzacy w administracji celnej
m.in. do identyfikacji oraz weryfikacji uprawnien osob i1 podmiotow
przesytajacych elektroniczne zgloszenia i pozostatle dokumenty do
Systemow Celnych.

Reprezentant

Osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu przed organami
celnymi; w Podsystemie Danych Referencyjnych wyrdznia si¢ dwie
grupy reprezentantow: ,Reprezentanci — podmioty gospodarcze”
identyfikowani wedlug numeru NIP i REGON (ew. EORI) oraz
»Reprezentanci — osoby fizyczne” identyfikowani wedlug numeru
PESEL albo w przypadku osoby majacej miejsce zamieszkania za
granica - wedtug innego numeru identyfikacyjnego (np. nr paszportu)
tej osoby.

Systemy Celne

W rozumieniu niniejszej Instrukcji oznacza system ECS, system
CELINA, system INTRASTAT, system ICS.

WKC

Rozporzadzenie Rady (EWG) nr 2913/92 z dnia 12 pazdziernika
1992 r. ustanawiajace Wspolnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L
302 z 19.10.1992, str. 1 i n. z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, roz. 2, t. 4, str. 307 z pdzn. zm.)

RWKC

Rozporzadzenie Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r.
ustanawiajace przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady Nr
2913/92 ustanawiajacego Wspolnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE
L 253 z11.10.1993, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, roz. 2, t. 6, str. 3 z pdzn. zm.)




Wstep

Instrukcja zawiera ujednolicone zasady zwiazane z uzyskiwaniem przez podmioty dostgpu do
wszystkich, za wyjatkiem systemu NCTS, operacyjnych systemow celnych obstugujacych
zgloszenia i inne dokumenty celne przesytane w postaci komunikatéw elektronicznych.

Z dniem 1 lipca 2010r. przestana obowiazywac obecnie obowiazujace instrukcje dotyczace
uzyskiwania loginow i kluczy do bezpiecznej transmisji danych.

Instrukcja obejmuje tez zagadnienie rejestracji firm w PDR, w powiazaniu ze wskazanymi
przez podmiot osobami upowaznionymi do przesytania i/lub podpisywania komunikatow.

Podstawowe zalozenia niniejszej Instrukcji sa nastepujace:

I. Login i klucz do bezpiecznej transmisji danych uzyskuje osoba fizyczna. Uprzednie
uzyskanie loginu warunkuje mozliwo$¢ ubiegania si¢ o klucz. Za wyjatkiem systemu
INTRASTAT =zasada jest, ze uzyskanie loginu wiaze si¢ z osobistym stawiennictwem
wnioskodawcy w placowce celnej (nie dotyczy to osob nie majacych zamieszkania w kraju).
Procedura uzyskania loginu zostata przedstawiona w Rozdziale 1 w pkt 1.11 1.2.

Osoby fizyczne, ktore w dniu 1 lipca 2010r. Instrukcji beda juz posiadaty login powinny
zwroci¢ uwage na koniecznos$¢ aktualizacji danych (Rozdziat 5 pkt 5.6 - 5.8) i dostarczenia do
organu celnego karty zawierajacej hasto, ktdre postuzy do telefonicznej realizacji procedur
zwiazanych z awaryjnym odzyskiwaniem dostgpu do systemow (Rozdziat 5 pkt 5.9).

II. Warunkiem koniecznym korzystania przez przedsigbiorcg z elektronicznej obstugi zgloszen
1 innych dokumentow jest jej rejestracja we wspdlnym dla wszystkich ww. systeméw PDR -
dotyczy to takze przesylania nie podpisanych kluczem zgtoszen i dokumentéw do systemow
CELINA i INTRASTAT.

O rejestracje firmy wnioskuje sam przedsigbiorca, ewentualnie osoby uprawnione do jego
reprezentacji wg Krajowego Rejestru Sadowego, ewidencji dziatalnosci gospodarczej, statutu.
Rejestracji firmy w PDR dokonuje si¢ na podstawie dwoch podstawowych dokumentow: Karty
Rejestracji — PDR (systemy CELINA, ECS 1 ICS) oraz Karty Rejestracji — PDR/INTRASTAT
(w zakresie systemu INTRASTAT), zwanych dalej ,Karta Rejestracji” lub ,Kartami
Rejestracji”.

W ,Kartach Rejestracji” firma wskazuje osoby fizyczne badz podmioty gospodarcze, ktoére
beda uprawnione do przesytania/podpisywania zgloszen i innych dokumentow.

Obowiazek rejestracji dotyczy takze podmiotow gospodarczych profesjonalnie zajmujacych si¢
reprezentowaniem oséb i1 firm przed organami celnymi (np. agencje celne) — w ,,Kartach
rejestracji” podmioty te wymieniaja zatrudnionych u siebie pracownikow.

Trzeba pamigtac, ze wskazywane przez firmg osoby musza juz dysponowac:

a) wlasnym loginem (w chwili obecnej w systemach CELINA i INTRASTAT mozliwe
jest jeszcze przesylanie komunikatéw elektronicznych z wykorzystaniem jedynie
loginu),

b) wlasnym loginem i dodatkowo wlasnym kluczem w przypadku, jezeli komunikaty beda

podpisywane kluczem do bezpiecznej transmisji danych.

Przedsigbiorca, ktory chece osobiscie sporzadzac 1 podpisywac zgloszenia celne (dokumenty) po
przejSciu procedury uzyskania loginu (klucza), w ,,Karcie Rejestracji” jako osobg upowazniona
podaje siebie.



Do ,,Kart Rejestracji” nalezy zalaczy¢ aktualny dokument rejestrowy firmy oraz wystawione
przez firmg pelnomocnictwa dla 0s6b w niej wymienionych.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz w ,Karcie Rejestracji” nalezy wskaza¢ wszystkie
osoby/podmioty, ktére beda uprawnione do podpisywania zgloszen i innych dokumentoéw
celnych, natomiast do ,,Karty Rejestracji” zataczy¢ nalezy jedynie upowaznienia, ktore rodza
stosunek przedstawicielstwa w rozumieniu art. 5 WKC (CELINA 1 ECS) oraz art. 99 ust. 2 pkt
2-5 ustawy — Prawo celne (INTRASTAT). Tym samym do ,Kart Rejestracji” nie nalezy
zatacza¢ upowaznien ,,wewnetrznych” (np. dla pracownikéw przedsigbiorcy).

Obowiazek przedktadania petnomocnictw dla reprezentantéw nie dotyczy systemu ICS, a takze
podmiotdow majacych siedzib¢ za granica przesylajacych komunikaty do systemow
INTRASTAT 1 ECS.

Dokumentu rejestrowego i pelnomocnictw mozna nie zatacza¢ do ,,Karty Rejestracji”, o ile
organ celny, do ktorego skladana jest ,Karta Rejestracji” dysponuje tymi dokumentami. W
takim przypadku wnioskodawca w ,,Karcie Rejestracji” wskazuje pozycje ewidencji (EORI,
W05, innej), w ktérej dokumenty zostaty zarejestrowane.

Rejestracji firmy w PDR mozna dokona¢ w dowolnej placowce celnej, natomiast nalezy
pamigtac, ze wlasciwa do rejestracji firmy w zakresie INTRASTAT jest wylacznie komorka ds.
INTRASTAT w izbie celne;j.

Podmioty gospodarcze zarejestrowane juz w PDR takze sa zobowiazane do przedtozenia
stosownych ,, Kart Rejestracji” (Rozdziat 5 pkt 5.2 1 5.3).

Procedura i zasady rejestracji firmy zostata przedstawiona w Rozdziale 3.



Rozdzial 1

Procedura wnioskowania o nadanie loginu i wpis loginu do PDR

1.1 Procedura w zakresie elektronicznych zgloszen i innych dokumentow
celnych, przesylanych do systemow CELINA, ECS oraz ICS

Osoba fizyczna zamierzajaca przesytac¢ zgloszenia celne i pozostate dokumenty celne w
postaci elektronicznych komunikatow do systeméw CELINA, ECS i ICS sklada do
dyrektora dowolnej izby celnej pisemny wniosek o nadanie kodu identyfikacyjnego
(loginu) w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) dla Systeméw Celnych, zwanego
dalej ,,Wnioskiem o nadanie kodu identyfikacyjnego w PDR”. Wzér wniosku zawiera
Zalacznik nr 1 do niniejszej Instrukeji. Wniosek mozna zlozy¢ zar6wno w izbie celnej, jak 1 w
kazdym oddziale celnym, np. w oddziale najblizszym miejscowo dla miejsca zamieszkania
osoby albo w oddziale, do ktorego osoba zamierza przesyta¢ elektroniczne komunikaty.
Whiosek podlega rozpatrzeniu przez placowke celna, w ktorej zostat ztozony.

Wraz z wnioskiem o nadanie loginu nalezy zlozy¢ pisemne ,,O$wiadczenie Bezpieczenstwa -
Login”, ktorego wzor zawiera Zatacznik nr 2 do Instrukcji, a takze dokument ,,Karta Awaryjna -
PDR”, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 3.

Whniosek mozna zlozy¢ osobiscie, ale takze z wykorzystaniem poczty, fax-u lub poczta
elektroniczng. W przypadku przestania wniosku faksem lub poczta elektroniczng oryginaly
wniosku, jak i zataczonych dokumentdéw nalezy dostarczy¢ do organu celnego najpdzniej w
chwili odbioru loginu i hasta.

Nadany login osoba (wnioskodawca) odbiera osobiscie w placowce celnej, w ktorej ztozyta
wniosek, a funkcjonariusz celny go wydajacy powinien potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby
odbierajacej. Razem z loginem osoba otrzymuje indywidualne hasto startowe, ktorego zmiana
na nowe begdzie wymagana juz w trakcie pierwszego logowania na stronach internetowych
dedykowanych dla Systemow Celnych.

Uwaga! Osoba majaca miejsce zamieszkania za granica moze przesta¢ wniosek poczta, o ile
dotyczy on przesylania elektronicznych komunikatow wylacznie do systemu ICS lub systemu
ECS, wskazujac w nim jednoczesnie, ze login 1 hasto startowe chce otrzymac¢ poczta na adres
wskazany we wniosku (wysylka za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

Jezeli po dokonaniu rejestracji loginu w PDR osoba (wnioskodawca) nie stawia si¢ po jego
odbior (ewentualnie nie dostarcza oryginatow dokumentow, w przypadku wniosku ztozonego
faksem lub poczta elektroniczng), to po uplywie 45 dni od daty wpltywu wniosku do organu
celnego wpis dokonany w PDR nalezy usunac.

Login podlega usuni¢ciu z PDR, w przypadku dwukrotnego nieodebrania przesytki, gdy login
przesylany byl droga pocztowa.



1.2. Procedura w zakresie elektronicznych zgloszen INTRASTAT

Osoba fizyczna zamierzajaca przesytac elektroniczne zgtoszenia INTRASTAT, sktada
do dyrektora wlasciwej miejscowo izby celnej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 21 kwietnia 2004r. w sprawie zgtoszen INTRASTAT (Dz. U. Nr 89, poz.846 z
pézn. zm), pisemny wniosek o nadanie kodu identyfikacyjnego (loginu) w Podsystemie
Danych Referencyjnych (PDR) dla Systeméw Celnych. Wzo6r wniosku zawiera Zatacznik nr
1 do Instrukcji. Wniosek mozna ztozy¢ zardwno w izbie celnej, jak i w kazdym oddziale celnym
(np. w oddziale najblizszym miejscowo dla miejsca zamieszkania osoby). Wniosek mozna
ztozy¢ osobiscie, ale takze za posrednictwem poczty.

Jesli wniosek obejmuje wylacznie przesylanie elektronicznych zgloszeh INTRASTAT, to
komorka wiasciwa do jego rozpatrzenia jest komoérka ds. INTRASTAT w izbie celne;.
Natomiast jezeli wniosek dotyczy miedzy innymi elektronicznych zgloszen INTRASTAT
(dotyczy takze systemow CELINA/ECS/ICS) to powinna rozpatrze¢ go i nada¢ login w PDR
placowka celna, do ktorej ztozono wniosek, przy czym jesli ta placowka nie jest izba celna, to
placéwka, ktora nadata login przesyta informacj¢ o nadaniu loginu wraz z kopiami wniosku i
zataczonych do niego dokumentow do komorki ds. INTRASTAT we wlasciwej miejscowo
izbie celne;.

Wraz z wnioskiem o nadanie loginu nalezy zlozy¢ pisemne ,,O$wiadczenie Bezpieczenstwa -
PDR?”, ktérego wzor zawiera Zatacznik nr 2 do Instrukcji, a takze dokument ,,Karta Awaryjna -
PDR?”, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Instrukcji.

W  przypadku, gdy wniosek dotyczy wylacznie przesylania elektronicznych zgloszen
INTRASTAT, osoba (wnioskodawca) moze wskaza¢ we wniosku, ze login 1 hasto startowe chce
otrzyma¢ poczta na adres wskazany we wniosku (wysylka za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru).

Jezeli z wniosku wynika, ze osoba chce odebra¢ login osobiscie, a po dokonaniu rejestracji w
PDR osoba nie stawia si¢ po odbior loginu, po uptywie 45 dni od daty wpltywu wniosku do
organu celnego, wpis dokonany w PDR nalezy usuna¢.

Login podlega usuni¢ciu z PDR, w przypadku dwukrotnego nieodebrania przesytki, gdy login
przesylany byl droga pocztowa.

1.3. Struktura loginu i potwierdzenie jego nadania
Okreslenie struktury ciagu znakow loginu pozostawione jest do decyzji dyrektora izby celnej, a
jedynymi wymogami na stopniu ogélnokrajowym sa:
a) okreslona przez dyrektora izby celnej struktura loginu powinna by¢ jednolita dla calej
izby celnej,
b) pierwsze 2 znaki loginu to kod izby celnej wlasciwej dla placowki celnej (oddziat,
urzad, izba), ktora dokonata fizycznej rejestracji loginu w PDR,
¢) login sktada si¢ min. z 4 i max. z 16 znakow alfanumerycznych (bez polskich liter i
znakow specjalnych).

Takze do decyzji dyrektora izby celnej nalezy kwestia okreslenia formy i treSci, w jakiej
nastgpuje przekazanie osobie fizycznej informacji potwierdzajacej nadanie loginu i hasta
startowego, a takze zawierajacej ewentualnie inne szczego6ly dotyczace postugiwania si¢ loginem.



Rozdzial 2

Procedura uzyskania klucza do bezpiecznej transmisji danych

2.1. Informacje ogolne dotyczace klucza do bezpiecznej transmisji danych

Klucz do bezpiecznej transmisji danych wydawany przez CBTD w Izbie Celnej w Krakowie
nie jest certyfikatem w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. z 2001 r. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.). Klucz ten stanowi natomiast
znak identyfikacyjny, ktory generuje znak kodowy zgodnie z art. 199 ust. 2 RWKC.

Klucz do bezpiecznej transmisji danych uzyskuje osoba fizyczna, ktora bedzie si¢ nim
postugiwata przy sporzadzaniu elektronicznych dokumentéw przesylanych do systemow
CELINA, ECS, ICS oraz INTRASTAT. Warunkiem koniecznym do uzyskania klucza jest
posiadanie loginu przez osobg. Klucz moze by¢ wykorzystywany przez osobg tylko w zakresie
okreslonym we wniosku o nadanie loginu, co oznacza, ze jezeli wnioskujac o login osoba
wskazata, ze bedzie go wykorzystywata np. tylko w systemie ECS, to takze klucz moze by¢
wykorzystywany jedynie w systemie ECS (aby rozszerzy¢ mozliwo$¢ jego wykorzystywania
takze na inne systemy nalezy wcze$niej zastosowac si¢ do procedury aktualizacyjnej opisanej w
pkt 5.5).

Klucz jest przypisany do tej osoby i moze ona go wykorzystywa¢ w kilku miejscach pracy pod
warunkiem, ze osoba ta zostata wskazana przez kilku przedsigbiorcow w ,,Kartach Rejestracji”
przedktadanych przez nich w celu rejestracji firmy w PDR. W PDR taka osoba jest przypisana
do kilku firm. Klucz moze uniewazni¢ tylko jego posiadacz.

Przedsigbiorca, ktory chce przekazywa¢ komunikaty podpisane kluczem do bezpiecznej
transmisji danych, moze uzyska¢ klucz dla siebie, o ile to on osobiScie ma sporzadzaé
zgloszenia celne (dokumenty) 1 podpisywac je we wlasnym imieniu. W takim przypadku po
przejsciu procedury uzyskania klucza (o ktorej mowa w pkt 2.2) konieczne jest zarejestrowanie
si¢ tego przedsigbiorcy w PDR zgodnie z Rozdziatem 3 (w ,,Karcie Rejestracji” przedsigbiorca
jako osobg upowazniona podaje siebie).

Przedsigbiorca, ktéry chce przekazywaé zgloszenia/inne dokumenty podpisane kluczem do
bezpiecznej transmisji danych moze takze dokonywaé tego za posrednictwem o0sOb
dysponujacych wiasnymi kluczami. W takim przypadku przedsigbiorca powinien zarejestrowac
si¢ w PDR zgodnie z Rozdziatem 3 (w ,,Karcie Rejestracji” przedsigbiorca wskazuje osoby,
ktore beda podpisywaty zgloszenia/inne dokumenty w jego imieniu).

2.2. Tryb post¢gpowania majacy na celu uzyskanie klucza do bezpiecznej
transmisji danych

Osoba wnioskujaca o klucz do bezpiecznej transmisji danych, ktory bedzie wykorzystywaé do
podpisywania zgloszen celnych i pozostalych dokumentéw celnych przesytanych w postaci
elektronicznych komunikatow do Systemow Celnych, powinna postgpowaé zgodnie z opisana
ponizej procedura. Klucz do bezpiecznej transmisji danych sktada si¢ z dwoch podstawowych
elementow: klucza prywatnego klienta oraz z klucza publicznego klienta. Klucz prywatny nie
moze by¢ udostgpniany innym osobom 1 powinien by¢ przechowywany w sposob
zabezpieczajacy go przed skopiowaniem lub wej$ciem w jego posiadanie przez osoby trzecie.
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Zaleca si¢ przechowywanie klucza prywatnego na nosnikach uznanych obecnie za bezpieczne,
tj. kartach mikroprocesorowych, posiadajacych odpowiednie certyfikaty 1 atesty,
zabezpieczajacych klucz prywatny przed jego wydobyciem lub skopiowaniem. Klucz prywatny
stuzy do deszyfracji danych zakodowanych przy uzyciu klucza publicznego, a klucz publiczny
stuzy do szyfrowania danych, ktére odczyta wiasciciel klucza prywatnego oraz do weryfikacji
podpisu, ztozonego kluczem prywatnym.

2.2.1. Wniosek o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji danych

Warunkiem uzyskania klucza do bezpiecznej transmisji danych (certyfikatu) jest posiadanie
przez osobe loginu w PDR. Procedura uzyskania loginu zostata opisana w Rozdziale 1.

W PDR do jednego loginu moze by¢ przypisany tylko jeden aktywny klucz do bezpiecznej
transmisji danych.

Whioskujacy o klucz do bezpiecznej transmisji danych (kazda osoba fizyczna, ktdra posiada juz
w PDR login i zamierza postugiwa¢ si¢ kluczem) otwiera strong http://cbt.celina.pl i wybiera
zakladke "Wniosek o wydanie klucza", a nast¢pnie wybiera zaktadke "Wypetnij formularz".
Otwiera si¢ kolejne okno z Regulaminem. Po zapoznaniu si¢ z nim Wnioskujacy podaje swoj
login 1 aktualne hasto loginowe (w celu weryfikacji, czy ma podstawy ubiegania si¢ o
certyfikat), a nastepnie zatwierdza przyciskiem "Akceptuje regulamin korzystania z
elektronicznej obstugi zgtoszen 1 innych dokumentéw celnych". Po poprawnej weryfikacji
uzytkownik (wnioskujacy) wypetnia wniosek nastgpujacymi danymi obowiazkowymi:

- adres e-mail (maksymalnie 35 znakow),
- hasto do uniewaznienia klucza do bezpiecznej transmisji danych.

Whiosek trafia do Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych w IC Krakow ze statusem
,»Oczekujacy”. Podczas wnioskowania o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji danych na
komputerze uzytkownika tworzony jest klucz prywatny. W tym samym momencie na podany
we wniosku adres e-mail wysytane sa dalsze informacje oraz link do strony internetowej, z
ktorej mozna bedzie pobra¢ poswiadczona przez CBTD druga czgs¢ klucza do bezpiecznej
transmisji (klucz publiczny). Bedzie on miat forme certyfikatu elektronicznego. Odpowiedz
generowana jest automatycznie przez serwer, nie nalezy wigc odpisywaé¢ na adres
'ucadmin@krakow.uc.gov.pl'.

Po akceptacji wniosek otrzymuje status jako zweryfikowany. W tym momencie wcze$niej
wystany link staje si¢ aktywny i uzytkownik moze pobra¢ certyfikat. Po pobraniu nalezy go
zainstalowa¢. Nalezy pamigtaé, ze instalowanie certyfikatu nalezy dokona¢ na tym samym
komputerze, z wykorzystaniem tej samej nazwy uzytkownika, z ktorego bylo wysylane
zadanie.

Osoba wnioskujaca o klucz bedzie mogta go pobrac ze strony podanej w wiadomosci e-mail w
terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tej wiadomosci.

2.2.2. Dokumenty

Nastgpnie wnioskodawca zobowiazany jest do wypehienia dokumentu ,,O$§wiadczenie
Bezpieczenstwa - Certyfikat”, ktory stanowi Zalacznik nr 4 do Instrukcji, oraz do dostarczenia
oryginatu tego dokumentu (osobiscie, droga pocztowa — decyzja o sposobie dostarczenia
dokumentu nalezy wylacznie do wnioskodawcy) do tej samej placowki celnej, w ktoérej ztozony
byt wniosek o nadanie loginu. W PDR dopisanie klucza do loginu nastgpuje niezwlocznie po
otrzymaniu ww. dokumentu przez wspomniang placéwke celna.


http://cbt.celina.pl/

. Okres waznosci klucza do bezpiecznej transmisji danych
Waznos$¢ kluczy wydanych po dniu 16 czerwca 2008 r. - wynosi 3 lata.

Przed uptywem terminu wazno$ci klucza nalezy pobra¢ nowy klucz. W tym celu nalezy
zawnioskowac¢ o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji przez CBTD w IC Krakéw, zgodnie
z procedura opisanga w pkt 2.1.

. Uniewaznienie i dezaktywacja klucza do bezpiecznej transmisji danych

Korzystajacy z klucza do bezpiecznej transmisji danych (osoba fizyczna, np. pracownik firmy)
telefonicznie lub osobiscie wnioskuje do CBTD w IC Krakéw o uniewaznienie klucza. W tym
celu nalezy poda¢ numer seryjny certyfikatu lub adres poczty elektronicznej oraz swoje hasto
do uniewaznienia klucza, wprowadzone w trakcie wypelniania wniosku o wydanie klucza.
Nalezy pamigta¢, ze hasto do uniewaznienia klucza zna tylko posiadacz klucza, a administrator
w IC Krakéw nie ma do niego wgladu. Pozytywna weryfikacja hasta osoby pozwala
administratorowi CBTD w IC Krakéw na uniewaznienie klucza do bezpiecznej transmisji
danych.

W wyjatkowych sytuacjach klucz moze zosta¢ dezaktywowany z urzedu przez centrum
certyfikacji (np. gdy centrum otrzyma potwierdzong urzedowo informacje¢ o zgonie posiadacza
klucza). ,,Dezaktywacja klucza w PDR” oznacza, ze nadal jest on wazny, lecz podpisane nim
zgloszenie zostanie odrzucone przez system w trakcie walidacji systemowe;.

2.5. Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych

Dane kontaktowe Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych w Izbie Celnej w Krakowie -
CBTD w IC Krakow:

adres:

Al Krasinskiego 11B
31-111 Krakow

tel. kontaktowy Help-Desk:
0801-457-900

adres-mail Help-Desk:

helpdesk@celina.mofnet.gov.pl


mailto:helpdesk@celina.mofnet

Rozdzial 3
Rejestracja przedsi¢biorcy w PDR

Bez wzgledu na to, czy przedsigbiorca przy przesytaniu elektronicznych zgloszen i innych
dokumentéw bedzie postugiwat si¢ swoim loginem/kluczem (np. jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza, wspolnik w spotce cywilnej, wspolnik w spotce handlowej), czy dokumenty beda
W jego imieniu przesytane przez inne osoby dysponujace loginem/kluczem (np. pracownik,
agent celny, radca prawny) koniecznym jest wpisanie firmy do PDR w powiazaniu z osobami
posiadajacymi login/klucz, uprawnionymi do reprezentowania.

Jezeli przedsigbiorca postuguje si¢ swoim loginem/kluczem to rejestracji podlega jego firma, a
jego samego wskazuje si¢ w PDR w grupie (w galgzi) ,,Reprezentanci — osoby fizyczne”.

3.1. Rejestracja firmy w PDR

Wyrazenie przez wlasciwy organ celny zgody na przesylanie elektronicznych zgloszen i
dokumentéw z wykorzystaniem loginu/klucza nastgpuje z chwila rejestracji podmiotu w PDR i
powiazania go z upowaznionym reprezentantem dysponujacym loginem/kluczem.

Rejestracji podmiotu w PDR dokonuje si¢ na podstawie nast¢pujacych dokumentow:

1) W przypadku elektronicznych zgloszen i dokumentow celnych przesylanych do systemu
CELINA i/lub ECS i/lub ICS - na podstawie ,,Karty Rejestracji - PDR”, ktorej wzor zostat
okreslony w Zataczniku nr 6 do Instrukc;ji.

Dokument ten mozna ztozy¢ w dowolnej placowce celnej (np. w oddziale celnym, w ktérym
planowane jest dokonanie pierwszej czynnosci w systemie ICS, w oddziale celnym najblizszym
miejscowo dla siedziby podmiotu albo w oddziale celnym, w ktérym podmiot zamierza
dokonywac zgtoszen celnych).

Placéwka celna dokonuje rejestracji podmiotu w PDR w zakresie systemoéw CELINA/ECS/ICS
(odpowiednio kody ,,C” dla CELINA i/lub ,,E” dla ECS i/lub ,,P” dla ICS na liscie
wielokrotnego wyboru ,,Zakres przedmiotowy”). Placéwka celna, do ktorej ztozono dokument
staje si¢ tym samym organem rejestrowym podmiotu i od tego momentu podmiot jest
obowiazany wszelkie pisma i dokumenty aktualizacyjne przekazywaé do tego wtasnie organu.
Wszelkie aktualizacje placéwka celna jest zobowiazana wprowadzi¢ niezwtocznie do PDR.

Uwaga! Przedsigbiorca zobowiazany jest dokona¢ rejestracji w PDR przed dokonaniem
pierwszej czynnos$ci zwiazanej z korzystaniem z funkcjonalnosci Systemu Kontroli Importu.
Korzystanie z funkcjonalnosci systemu ICS jest obligatoryjne od dnia 1 stycznia 2011 r. Do
tego czasu przedsigbiorcy moga (po wdrozeniu systemu ICS), ale nie musza przesytaé
elektronicznych komunikatéw do systemu ICS. Chcac jednak korzysta¢ z funkcjonalno$ci
systemu ICS (czy to przed 1 stycznia 2011r., czy tez po tej dacie) — musza dokona¢ rejestracji
firmy w PDR.

2) W przypadku elektronicznych zgloszen INTRASTAT - na podstawie ,,Karty Rejestracji —
PDR/INTRASTAT”, ktorej wzor zostal okre§lony w Zalaczniku nr 7 do Instrukcji. Dokument
ten mozna zlozy¢ zaréwno w izbie celnej, jak i w kazdym oddziale celnym. Niemniej
uprawniona do dokonania rejestracji w PDR w zakresie systemu INTRASTAT (dopisania w
PDR kodu ,I” na liscie wielokrotnego wyboru ,,Zakres przedmiotowy”) jest wylacznie
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komorka ds. INTRASTAT w izbie celnej. Komoérka organizacyjna inna niz ds. INTRASTAT
przesyta otrzymana Kartg Rejestracji — PDR/INTRASTAT do komorki ds. INTRASTAT w
izbie celnej w celu dokonania jej rejestracji w PDR. Przekazujac podmiotowi informacje
potwierdzajaca jego rejestracj¢ w PDR, rownoczes$nie nalezy go poinformowaé, ze jedynie
komoérka ds. INTRASTAT w izbie celnej jest wlasciwa do dokonywania aktualizacji w
dokonanym wpisie. Niemniej podmiot moze sktada¢ dokumenty aktualizacyjne we wszystkich
placowkach izby celne;.

Uwaga ! W przypadku, gdy podmiot gospodarczy ma zamiar wnioskowac o rejestracj¢ w PDR
w pelnym zakresie przedmiotowym, tj. w zakresie systemow CELINA/ECS/ICS oraz
INTRASTAT, to w odroznieniu od procedury dot. wniosku o nadanie loginu, nie moze
przedtozy¢ jednej wspolnej ,,Karty Rejestracji”, lecz musi ztozy¢ odrgbnie ,,Karte Rejestracji -
PDR” wlasciwa dla systemow CELINA/ECS/ICS oraz ,Kart¢ Rejestracji —
PDR/INTRASTAT” wilasciwa dla systemu INTRASTAT. Powyzsze wynika z faktu, ze w
przypadku systemu INTRASTAT rejestracia w PDR czgsto wiaze si¢ z koniecznoscia
dokonania dodatkowych czynnosci (powiazan) w module administracyjnym systemu CELINA.

3.1.1. Zalaczniki do ,,Karty Rejestracji”

1) Do obu rodzajow ,Kart Rejestracji” przedsigbiorca zalacza oryginaly upowaznien,
ewentualnie potwierdzone urzegdowo kopie upowaznien dla reprezentantow wymienionych w
,Karcie Rejestracji”, ktorzy w momencie jej skladania przez przedsigbiorcg powinni juz mieé¢
nadany login/klucz (dotyczy to takze dokumentéw aktualizacyjnych w postaci nowych
upowaznien, na podstawie ktorych do podmiotu ma by¢ dopisany kolejny reprezentant).

Do sktadanych upowaznien nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

Nalezy przy tym pamigtac, iz w ,,Karcie Rejestracji” nalezy wskaza¢ wszystkie osoby/podmioty,
ktére beda uprawnione do podpisywania zgtoszen 1 innych dokumentow celnych, natomiast do
»Karty Rejestracji” zalaczy¢ nalezy jedynie upowaznienia, ktére rodza stosunek
przedstawicielstwa w rozumieniu art. 5 WKC (CELINA i ECS) oraz art. 99 ust. 2 pkt 2-5
ustawy — Prawo celne (INTRASTAT). Tym samym do ,,Kart Rejestracji” nie nalezy zalaczac¢
upowaznien ,,wewngtrznych” (np. dla pracownikéw przedsigbiorcy).

Obowiazek zalaczania upowaznien nie dotyczy systemu ICS — tym samym, w stosunku do
wskazanych w karcie ,,Karty Rejestracji” osob, ktore beda w imieniu przedsigbiorcy przesytaty
komunikaty podpisane kluczem do bezpiecznej transmisji danych nie jest wymagane
przedktadanie upowaznien organowi celnemu.

W przypadku, gdy upowaznienie wystawione zostalo na reprezentanta, ktory jest podmiotem
gospodarczym ,,profesjonalnie” zajmujacym si¢ reprezentowaniem innych podmiotow przed
organami celnymi, czyli np. na agencja celna, bez wskazywania konkretnych jej pracownikow
(patrz: pkt 3.2) — wowczas w ,,Karcie Rejestracji” podaje si¢ wylacznie nazwg, REGON 1 NIP
takiego reprezentanta.

Do ,,Karty Rejestracji” mozna nie zatacza¢ upowaznien w przypadku, gdy w komplecie zostaty
one wczesniej ztozone w organie celnym, do ktérego sktadana jest ,,Karta Rejestracji” - wtedy
nalezy wskaza¢ pozycje Wykazu WOS5 (ewentualnie wskaza¢ inna ewidencjg, gdzie
upowaznienia zostaly wczesniej zarejestrowane przez organ celny). Warunkiem koniecznym
jest, aby wszystkie dane w przechowywanych w urzg¢dzie upowaznieniach byly nadal
aktualne.

11



Postawienie w ,,Karcie Rejestracji”, w kolumnie ,Klucz” znaku ,+” jest jednoznaczne z
zadeklarowaniem przez firmeg, ze wskazana przez nia osoba/profesjonalny podmiot zostaje
upowazniony do wykorzystywania posiadanego juz klucza/kluczy pracownikow tego podmiotu
do podpisywania zgtoszen i innych dokumentéw celnych w imieniu firmy. Nalezy przy tym
pamigta¢, ze korzystanie z kluczy do bezpiecznej transmisji danych jest obligatoryjne w
systemach ECS 1 ICS, a w niedalekiej przysztosci takze w systemach CELINA i INTRASTAT
jedyna forma przestania elektronicznego zgloszenia celnego bedzie komunikat podpisany
kluczem do bezpiecznej transmisji danych.

2) Celem uwierzytelnienia danych podanych w ,Karcie Rejestracji”, przedsigbiorca jest
zobowiazany przedtozy¢ aktualny dokument z wtasciwego dla niego rejestru przedsigbiorcow,
tj. oryginat odpisu z KRS albo wyciagu z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, ewentualnie
potwierdzone urzgdowo kopie tych dokumentéw. W przypadku przedsigbiorcy zagranicznego,
tj. osoby nieposiadajacej siedziby na terytorium Polski — powinien to by¢ oryginal odpisu z
rejestru dziatalnosci gospodarczej z kraju, w ktorym podmiot ma siedzibg (lub inny dokument o
takim charakterze) wraz z jego uwierzytelnionym thumaczeniem na jezyk polski (ewentualnie
potwierdzone urzedowo kopie tych dokumentéw).

Jezeli w sktadanej ,,Karcie Rejestracji — PDR” przedsigbiorca zadeklaruje swdj numer EORI, to
moze do niej zataczy¢ dokument rejestrowy potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobg (osoby) upowazniona do reprezentowania przedsigbiorcy, ktdra podpisata ,Kartg
Rejestracji”.

Uwaga ! W celu zmniejszenia formalnosci zwiazanych z rejestracja podmiotu w PDR, , Karty
Rejestracji” wraz zalacznikami mozna sktada¢ do placowki celnej, ktora nadata podmiotowi
numer EORI (o ile numer ten nadany zostat w Polsce). Jesli placowka ta bgdzie dysponowata
dokumentami rejestrowymi przedsigbiorcy, zwolni to przedsigbiorcg z obowiazku sktadania ich
przy wniosku o rejestracj¢ podmiotu w PDR.

Jesli placowka, do ktorej sktadana jest ,,Karta Rejestracji” dysponuje aktualnym dokumentem
rejestrowym wnioskodawcy, w przedkladanej ,,Karcie Rejestracji” nalezy wskazaé pozycje
ewidencji EORI lub pozycje Wykazu W05, ewentualnie inna ewidencjg, w ktdrej wspomniany
dokument zostal wczesniej zaewidencjonowany przez organ celny.

Funkcjonariusz celny dokonujacy rejestracji podmiotu w PDR (dotyczy to takze wpisow
aktualizacyjnych) przed dokonaniem wpisu do PDR weryfikuje, czy osoba (osoby) ktora
podpisata w imieniu firmy ,,Karte Rejestracji” 1 zataczone do niej upowaznienia, uprawniona
jest do jej reprezentowania.

Przedsigbiorca posiadajacy siedzibg poza granicami Polski moze by¢ reprezentowany przez
krajowego pelmomocnika, ktéry w jego imieniu podpisuje ,Kartg Rejestracji” i ew.
»O$wiadczenie dotyczace Instrukcji”. W takiej sytuacji wsrdd sktadanych dokumentéw musi
takze znajdowa¢ sig¢ stosowne pelnomocnictwo ustanawiajace takiego pelnomocnika,
okreslajace rodzaj czynnosci, do podejmowania ktérych pelnomocnik jest uprawniony. W
takiej sytuacji pelnomocnik przedklada takze dokument z wlasciwego dla przedsigbiorcy
zagranicznego rejestru. Jezeli pelnomocnictwo lub dokument rejestrowy sporzadzone sa w
jezyku obcym to oprocz oryginatdéw nalezy przedlozy¢ ich tlumaczenia na jgzyk polski
sporzadzone przez thumacza przysigglego.

Uwaga! Nalezy przy tym pamigtaé, ze warunkiem wyrazenia zgody na przesylanie
elektronicznych zgtoszen celnych w procedurach przywozowych i wywozowych podpisanych
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kluczem do bezpiecznej transmisji danych jest przedstawienie w organie rejestrowym wraz z
,Karta Rejestracji — PDR” dokumentu ,,O$wiadczenie dotyczace Instrukceji”, podpisanego przez
przedsigbiorce (osobg/osoby upowaznione do reprezentowania firmy). Wzor ,,O$wiadczenia
dotyczacego Instrukcji” zawiera Zatacznik nr 5 do niniejszej Instrukc;ji.

3.1.2. Aktualizacje w PDR

Na przedsigbiorcy spoczywa obowiazek biezacej aktualizacji ,,Karty Rejestracji”. Aktualizacja
tego dokumentu polega na przestaniu jego uaktualnionej wersji do organu rejestrowego. W
sytuacji, gdy jest ona przesytana w celu aktualizacyjnym przedsigbiorca powinien:

1) wskaza¢, ze przesytany dokument ma na celu aktualizacje dotychczasowych danych;
2) poda¢ date rozpoczecia obowiazywania zmiany.

W przypadku nie wskazania przez przedsigbiorce daty rozpoczgcia obowiazywania zmiany,
przyjmuje sig, iz zmiana obowiazuje od dnia jej wprowadzenia do PDR.

Aktualizacja danych na podstawie przestanej ,Karty Rejestracji” znajduje niezwloczne
odzwierciedlenie w PDR.

3.2. Tryb postgpowania w PDR w zaleznoSci od rodzaju pelnomocnictwa

Jezeli upowaznienie (petnomocnictwo) jest wystawione na reprezentanta ,,zewngtrznego”, ktory
jest podmiotem profesjonalnie zajmujacym si¢ reprezentowaniem innych podmiotéw przed
organami celnymi (np. agencja celna w zakresie zgtoszen celnych i/lub zgloszen INTRASTAT)
z jednoznacznym zapisem, ze upowaznienie to obejmuje wszystkie zatrudnione przez takiego
reprezentanta osoby fizyczne (np. agentéw celnych), bez wzgledu na rotacje kadrowe — to
takiego reprezentanta (nazwe¢ i1 NIP) na lisScie wielokrotnego wyboru ,,Reprezentanci —
podmioty gospodarcze” przypisuje si¢ w PDR do reprezentowanego podmiotu. Zataczenie do
»Karty Rejestracji” takiego pelnomocnictwa przez podmiot wnioskujacy o wpis do PDR jest
mozliwe, o ile taki reprezentant (np. agencja celna) jest jednocze$nie sam zarejestrowany w
PDR jako podmiot, a zatrudnione przez niego osoby fizyczne (np. agenci celni) sa w PDR
przypisane do niego na liscie wielokrotnego wyboru ,,Reprezentanci — osoby fizyczne”. W
takim przypadku osoby fizyczne (np. agenci celni) zatrudnione przez takiego reprezentanta nie
podlegaja juz przypisaniu w PDR do firmy, ktéra udzielita pelnomocnictwa, a za wszelkie
aktualizacje w zakresie zatrudnionych osoéb fizycznych (np. agentow celnych) odpowiada sam
reprezentant (np. agencja celna).

Przy pozostalych rodzajach pelnomocnictw wystawianych na reprezentanta ,,zewngtrznego”
bedacego podmiotem gospodarczym (np. agencje¢ celna), ale z jednoznacznym wskazaniem w
tre$ci petnomocnictwa, ze dotyczy ono tylko niektorych, konkretnych osob fizycznych (np.
agentow celnych) zatrudnionych przez takiego reprezentanta i1 przypisanych do niego w PDR,
za wszelkie aktualizacje zwiazane z zakresem podmiotowym udzielonego pelnomocnictwa
odpowiada podmiot, ktory udzielit pelnomocnictwa. W takim przypadku reprezentant bedacy
podmiotem gospodarczym (np. agencja celna) jest przypisywany do podmiotu, ktory
reprezentuje, na lisScie wielokrotnego wyboru ,Reprezentanci — podmioty gospodarcze”.
Natomiast imiennie wskazane w tre$ci petnomocnictwa okre§lone osoby fizyczne (np. agenci
celni) przypisywane sa do firmy, ktéra udzielita pelnomocnictwa, na liScie wielokrotnego
wyboru ,,Reprezentanci — osoby fizyczne”.
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W PDR uwzglednia si¢ jedynie pelnomocnictwa state (do odwotania) 1 okresowe. Upowaznien
jednorazowych (do jednej czynnos$ci) nie odzwierciedla si¢ w PDR.

Z uwzglednieniem powyzszych zastrzezen dotyczacych podzialu obowiazku aktualizacyjnego,
przypomina sig, ze to podmiot, ktory udzielit pelnomocnictwa jest zobowiazany do biezacej
aktualizacji danych zawartych w wystawianych pelnomocnictwach, w szczegolnosci dotyczy to
zakresu podmiotowego udzielanych pelnomocnictw, tak aby dane zawarte w PDR
odzwierciedlaly aktualng list¢ wszystkich reprezentantow upowaznionych przez okreslony
podmiot. Nalezy takze pamigtaé, ze nie wycofanie upowaznienia dla np. bylego pracownika,
moze spowodowac, ze przy wykorzystaniu swojego loginu bedzie on méogt mie¢, m.in. wglad w
elektroniczne dokumenty przesylane przez podmiot do Systeméw Celnych.

W przypadku nie wskazania przez podmiot w dokumentach aktualizujacych daty rozpoczgcia
obowigzywania danej zmiany, przyjmuje si¢, iz data poczatkowa obowiazywania zmiany jest
dzien jej wprowadzenia do PDR przez funkcjonariusza celnego (organ celny zobowiazany jest
wprowadzi¢ kazda aktualizacje bez zbednej zwtoki).

3.3. Potwierdzenie rejestracji podmiotu gospodarczego w PDR

W przypadku, gdy podmiot po raz pierwszy rejestrowany jest w PDR, do decyzji dyrektora izby
celnej pozostaje kwestia okreslenia formy 1 tresci, w jakiej nastgpuje przekazanie podmiotowi
informacji o dokonanej rejestracji w PDR.

Rozdzial 4

Procedury awaryjne w PDR dotyczgce przywrocenia dostgpu do Systemow
Celnych

Odblokowanie konta w PDR - do zablokowania konta dochodzi najczg$ciej na skutek
trzykrotnego btednego podania hasta.

Przywracanie hasta w PDR - z ta procedura najczesciej mamy do czynienia w przypadku, gdy
posiadacz loginu zapomniat hasta.

W kazdym z powyzszych przypadkéw procedura awaryjna w PDR dotyczaca przywrocenia
dostepu do Systemoéw Celnych moze by¢ realizowana w dwojaki sposob:

1) Osobiscie — w najblizszej miejscowo placowce celnej

Osoba fizyczna, ktdérej zostat nadany login, osobiscie stawia si¢ w najblizszej miejscowo
placowce celnej, gdzie funkcjonariusz celny posiadajacy dostgp do PDR — po uprzednim
potwierdzeniu tozsamosci osoby wnioskujacej osobiScie o zastosowanie procedury
awaryjnej, na podstawie okazanego przez t¢ osob¢ dowodu tozsamosci — dokona
czynno$ci majacych na celu przywrdcenie takiej osobie dostgpu do Systemow Celnych.

2) Telefonicznie (w godzinach pracy organow celnych i poza nimi) — realizuje Help-
Desk krajowy w Cieszynie pod nr tel. 0801-457-900

Osoba fizyczna, ktorej zostal nadany login, telefonicznie kontaktuje si¢ z Help-Desk, gdzie
konsultant, posiadajacy dost¢p do PDR — po uprzednim potwierdzeniu tozsamosci osoby

wnioskujacej telefonicznie o zastosowanie procedury awaryjnej, na podstawie hasta
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awaryjnego podanego przez t¢ osob¢ w ,,Karcie Awaryjnej - PDR” 1 przypisanego do niej
loginu w PDR — dokona czynnosci majacych na celu przywrdcenie takiej osobie dostgpu do
Systemow Celnych.

Uwaga ! Aby osoba fizyczna, ktorej zostal nadany login przed data wejscia w Zycie
niniejszej Instrukcji, mogla skorzystac¢ z telefonicznej procedury awaryjnej, to uprzednio
musi ona dostarczy¢ (osobiScie lub poczta) do placowki celnej dokument ,,Karta Awaryjna
- PDR”, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do Instrukeji.

Rozdzial 5
Przepisy przejsciowe

5.1. Instrukcja ma bezposrednie zastosowanie do wnioskow o login i wnioskéw o rejestracje
firmy w PDR, sktadanych po dniu 1 lipca 2010 .

5.2. Dokument ,,Kart¢ Rejestracji - PDR” (wraz z aktualnym dokumentem rejestrowym i
upowaznieniami, chyba ze takie dokumenty sa juz w posiadaniu placowki rejestrujacej)
podmioty gospodarcze zarejestrowane juz w PDR powinny dostarczy¢ w terminie 90 dni od
daty wej$cia w zycie niniejszej Instrukcji (tj. od dnia 1 lipca 2010 r.).

5.3. Dokument ,,Kart¢ Rejestracji - PDR/INTRASTAT” (wraz z aktualnym dokumentem
rejestrowym 1 upowaznieniami, chyba ze takie dokumenty sa juz w posiadaniu placowki
rejestrujacej) podmioty gospodarcze zarejestrowane juz w PDR sa obowiazane dostarczy¢
do komorki ds. INTRASTAT we wiasciwej izbie celnej w momencie wystapienia zdarzenia
skutkujacego konieczno$cia aktualizacji danych w PDR, jednak nie pdzniej niz do dnia 1
stycznia 2011 r. (moze si¢ to odby¢ takze za posrednictwem oddziatu celnego).

5.4. Od dnia 1 lipca 2010 r. w PDR podlegaja obligatoryjnej rejestracji takze firmy, ktore
dzialaja za posrednictwem reprezentanta ,,profesjonalnie” zajmujacego si¢ reprezentowaniem
innych podmiotow przed organami celnymi (np. agencja celna) — reprezentantdéw nalezy
przypisa¢ do tych firm w PDR na liScie wielokrotnego wyboru ,,Reprezentanci — podmioty
gospodarcze”.

We wszystkich opisanych powyzej przypadkach placowka celna (oddziat, urzad, izba), w ktorej
zostala przedstawiona ,,Karta Rejestracji - PDR”, staje si¢ organem rejestrowym w rozumieniu
pkt 3.1 niniejszej Instrukcji.

W przypadku ,Karty Rejestracji - PDR/INTRASTAT” organem rejestrowym jest zawsze
komorka ds. INTRASTAT w izbie celne;j.

Na podstawie przediozonej przez podmiot ,Karty Rejestracji” 1 zataczonych do niej
dokumentéw organ rejestrowy dokonuje weryfikacji dotychczasowych wpisow do PDR, w
szczegdlnosci dotyczy to zakresu podmiotowego udzielonych pelnomocnictw, poprzez
poréwnanie wpisow w PDR z wykazem os6b na dostarczonej przez podmiot ,,Karcie
Rejestracji”, a takze upowaznieniami zlozonymi w organie rejestrowym. W przypadku, gdy
organ rejestrowy stwierdzi, ze wykaz osob w ,Karcie Rejestracji” nie pokrywa si¢ z
upowaznieniami jakimi organ dysponuje, wzywa podmiot do przedstawienia upowaznien i/lub
pism cofajacych upowaznienia.

W przypadku, gdy organ rejestrowy stwierdzi, ze osobie fizycznej wskazanej w ,Karcie
Rejestracji” zostal przypisany przez przedsigbiorce szerszy zakres przedmiotowy niz to wynika
z ,,Wniosku o nadanie kodu identyfikacyjnego” (np. osoba fizyczna wnioskujac o kod
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identyfikacyjny zawnioskowata jedynie o dostep do systemu INTRASTAT, a przedsigbiorca
upowaznia ja takze w zakresie systemu CELINA) — organ celny odzwierciedli w PDR jedynie
zakres wspolny dla obu tych dokumentéw. Oznacza to, ze w powyze] zaprezentowanym
przyktadzie na skutek ztozonej ,,Karty Rejestracji” osoba fizyczna bgdzie mogta reprezentowaé
przedsigbiorcg jedynie w zakresie systemu INTRASTAT. Po dokonanej rejestracji w zakresie
systemu INTRASTAT organ celny informuje przedsigbiorcg, ze w przedlozonej przez niego
,Karcie Rejestracji” dokonano z urzedu korekty w opisanym powyzej zakresie. Tym samym,
aby osoba fizyczna mogla w imieniu firmy przesyta¢ komunikaty takze w zakresie systemu
CELINA, najpierw musi ona dokona¢ aktualizacji ,,Wniosku o nadanie kodu identyfikacyjnego
PDR.”, a nastgpnie przedsigbiorca jeszcze raz musi przesta¢ ,,Kartg Rejestracji” informujac w
ten sposOb organ celny o usunigciu nieprawidtowosci stwierdzonej na etapie rozpatrywania
pierwotnie zlozonego dokumentu.

Uwaga ! Obowiazek przedtozenia ,,Kart Rejestracji” dotyczy takze podmiotow zajmujacych si¢
reprezentowaniem innych osob (np. agencje celne).

5.5. Jezeli, osoba fizyczna, chce rozszerzy¢ wczesniej zlozony wniosek o nadanie loginu na
inne systemy niz wskazata pierwotnie, wymagane jest przediozenie wniosku zgodnie z wzorem
zawartym w Zalaczniku nr 1. Dotyczy to zardwno loginow uzyskanych przed, jak i po wejsciu
w zycie niniejszej Instrukcji.

W tym celu wnioskodawca powinien odrgcznie na wzorze wniosku po wyrazie ,,Wniosek”
wstawic¢ znak ,,/” 1 dopisa¢ wyraz ,,Aktualizacja”.

L, WNIOSEK/AKTUALIZACJA

o nadanie kodu identyfikacyjnego w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) dla
potrzeb przesylania elektronicznych zgloszen i dokumentow do Systemow Celnych:

CELINA; ECS, ICS; INTRASTAT

Jednoczesnie w takim wniosku aktualizacyjnym nalezy wstawi¢ po nr PESEL znak ,,/”, a
nastgpnie wpisa¢ swoj numer login.

HoNumer PESEL**: [ L L L L L L LLLL /XXXXXXXXXXXX"
nr login

Te sama procedurg stosuje si¢ do aktualizacji innych elementow pierwotnego wniosku o
nadanie loginu.

5.6. W zwiazku z tym, Zze po wejéciu w zycie niniejszej Instrukcji osoba fizyczna bedzie mogla
posiadac i1 postugiwac si¢ tylko jednym loginem, osoba posiadajaca kilka logindw bgdzie mogta
wykorzysta¢ procedure aktualizacyjna z punktu 5.5 takze do wskazania jednego loginu, ktorym
bedzie si¢ od tej chwili postugiwata. Przyjmuje si¢, ze login podany przez nia po numerze
PESEL bedzie od tej pory jej jedynym loginem, a pozostate podlegaja dezaktywacji.

5.7. Osoby fizyczne maja 60 dni od daty wejscia w zycie Instrukcji na uporzadkowanie
(aktualizacj¢) danych, o ktérych mowa w pkt 5.51 5.6.

5.8. Osoby, ktoérym zostal nadany login przed wejsciem w Zzycie niniejszej Instrukcji moga
dostarczy¢ ,Karte Awaryjna - PDR” jeszcze przed zablokowaniem dostepu, badz podczas
realizacji procedury awaryjnej w sposéb opisany w Rozdziale 4 Instrukcji:

1) dla osob, ktore uzyskaly login wylacznie w zakresie elektronicznych zgloszen
INTRASTAT — dopisanie hasta awaryjnego nastepuje zawsze w komorce ds. INTRASTAT
w izbie celnej. Bez wzgledu na to kiedy 1 w jakiej sytuacji ,,Karta Awaryjna — PDR” zostata
dostarczona do organu celnego — powinna ona ostatecznie trafi¢ do komorki ds.
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INTASTAT we wiasciwej izbie celnej, w zaklejonej 1 stosownie opisanej kopercie (tzn.
nalezy na niej umiesci¢ adnotacje: ,,Karta Awaryjna — PDR”). W przypadku zlozenia jej w
niewlasciwej jednostce organizacyjnej, jednostka ta przekazuje kopertg bez jej otwierania
do komorki ds. INTRASTAT w izbie celnej. Powyzsze zasady nie dotycza sytuacji, gdy
»Karta Awaryjna — PDR” jest bezposrednio przedstawiona funkcjonariuszowi celnemu
wprowadzajacemu w hasto awaryjne do PDR;

2) w pozostatych przypadkach (login nie dotyezy elektronicznych zgloszen INTRASTAT
albo login dotyczy miedzy innymi elektronicznych zgloszen INTRASTAT) — dopisanie
hasta awaryjnego do PDR na podstawie ,, Karty Awaryjnej — PDR” nastgpuje w oddziale
celnym, w ktérym osoba postugujaca si¢ loginem dokonuje zgloszen celnych (jezeli osoba
dokonuje zgloszen w kilku oddziatach celnych to przedkiada , Kart¢ Awaryjnag — PDR” w
jednym wybranym przez siebie oddziale). Jezeli ,Karta Awaryjna — PDR” nie jest
bezposrednio przedstawiona funkcjonariuszowi celnemu wprowadzajacemu hasto awaryjne
do PDR, to osoba powinna dostarczy¢ ja do placowki celnej w zaklejonej 1 stosownie
opisanej kopercie (tzn. nalezy na niej umiesci¢ adnotacjg: ,,Karta Awaryjna — PDR”). Po
wprowadzeniu hasta awaryjnego do PDR ,Karta Awaryjna — PDR” powinna zosta¢
przestana celem jej archiwizacji do placéwki celnej przechowujacej wniosek o nadanie
loginu, a jesli takiej nie uda si¢ ustali¢, , Karta Awaryjna — PDR” przechowywana jest w
placéwce jej ztozenia.
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Zaktacznik nr 1

miejscowos¢ i data
Dyrektor Izby Celnej

W

WNIOSEK
o nadanie kodu identyfikacyjnego w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) dla
potrzeb przesylania elektronicznych zgloszen i dokumentow do Systemow Celnych:
CELINA, ECS, ICS INTRASTAT

W celu przesytania elektronicznych zgloszen i1 dokumentéw do Systemow Celnych
uprzejmie proszg o umozliwienie mi dostgpu i1 korzystania z nastgpujacych Systeméw Celnych
k.

[] - System CELINA

[ ] System ECS

[] - System ICS

[]- System INTRASTAT

Imi¢ i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Numer PESEL**: L L L L L L LLLLL
TEL./FAKS: auueeeeeeeeeeeeeseeeeeenssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse

ErINAIL: ceveeereeeeneeeeereeeeeseessecsesseesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssansns

Nadany mi login 1 hasto startowe prosze mi przestaé poczta na adres™***:

(czytelny podpis wnioskodawcy)

*  wlasciwe oznaczy¢ symbolem x

** gdy wniosek dotyczy Systemu ICS i/lub Systemu INTRASTAT, a wnioskodawca jest osoba majaca miejsce
zamieszkania za granica nalezy poda¢ inny numer identyfikacyjny, ktérym osoba postuguje si¢ w kraju
zamieszkania (np. nr paszportu).

*** dotyczy przypadku, gdy wniosek dotyczy wylacznie:
- Systemu ICS i/lub Systemu ECS, a wnioskodawca jest osoba majaca miejsce zamieszkania za granica,
- Systemu INTRASTAT, bez wzgledu, czy osoba ma miejsce zamieszkania w kraju, czy za granica.
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Zalacznik nr 2

miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE
BEZPIECZENSTWA — LOGIN

Ja NIZej POAPISANY(Q) cevvvrrerrrrissranesssancsssanesssansssssnsssssssssasssssasssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassss ,

(imig 1 nazwisko osoby)
posiadajacy nr PESEL * N I N I N N O S

zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i nie udostgpniania osobom trzecim kodu
identyfikacyjnego (loginu) oraz hasta, umozliwiajacych mi dostgp 1 przesylanie do Systemow
Celnych elektronicznych zgloszen i innych dokumentéw celnych, jako pliki w formacie ,,XML”.

Jednoczesnie zobowiazuje¢ si¢ do zmiany hasta podczas pierwszego logowania i kolejnych
zmian hasta nie rzadziej niz raz w miesiacu.

Zgadzam si¢ rowniez, ze wszystkie dzialania w Systemach Celnych wykonane przez
uzytkownika o kodzie identyfikacyjnym (loginie), ktéry zostat mi nadany i o ktérym mowa
powyzej, beda przypisane mojej osobie 1 w przypadku stwierdzenia przez administratora
udostgpnienia tego loginu i hasta osobom trzecim, zostanie mi cofnigte uprawnienie do
przesytania elektronicznych zgloszen 1 dokumentow do Systemow Celnych.

(czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie)

* gdy wniosek nie dotyczy systemu CELINA, a wnioskodawca jest osoba majaca miejsce zamieszkania za granica
nalezy poda¢ inny numer identyfikacyjny (np. nr paszportu), ktéorym osoba postuguje si¢ w kraju zamieszkania,
przy czym podawany numer identyfikacyjny powinien by¢ tozsamy z numerem identyfikacyjnym podawanym dla
potrzeb uzyskania login (tj. numerem podawanym we wniosku o nadanie kodu identyfikacyjnego w PDR )
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Zatacznik nr 3

miejscowos¢ i data

Dyrektor Izby Celnej

w

KARTA AWARYJNA - PDR

Ja NIZej POAPISANY(Q): covvvrrieiisrnrecssssnnnesssssnressssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse ,

(imig i nazwisko osoby)

posiadajacy numer PESEL * N I N I N N B

oswiadczam, ze w celu realizacji w drodze telefonicznej procedury awaryjnej, zwiazanej z
przywracaniem w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) dostgpu do Systeméw Celnych:
CELINA, ECS, ICS, INTRTASTAT — bedg postugiwat si¢ nastgpujacym hastem awaryjnym:

(B Iy Iy N N B B B O

* Hasto awaryjne sktada si¢ z 8 do 12 znakdéw alfanumerycznych (bez polskich liter i znakoéw

specjalnych)

Dla celow weryfikacyjnych podaje dodatkowo nastepujace dane:

AALES: evreerererreeeeeerresseserressesessessessssesssssssassesssssssssssssssssessassesssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssansesssses

(czytelny podpis osoby)

* gdy wniosek nie dotyczy systemu CELINA, a wnioskodawca jest osoba majaca miejsce zamieszkania za granica
nalezy poda¢ inny numer identyfikacyjny (np. nr paszportu), ktérym osoba postuguje si¢ w kraju zamieszkania,
przy czym podawany numer identyfikacyjny powinien by¢ tozsamy z numerem identyfikacyjnym podawanym dla
potrzeb uzyskania login (tj. numerem podawanym we wniosku o nadanie kodu identyfikacyjnego w PDR )

Zatacznik nr 4
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OSWIADCZENIE BEZPIECZENSTWA - CERTYFIKAT

1 posiadajacy N PESEL ... ... .. ittt
(wpisac nr PESEL)

0raz logiN......coccvveeiieerieeiee e, , oSwiadczam, ze dane?, dla ktorych wynik weryfikacji® uzyskany za

pomoca certyfikatu® 0 NI SETryJIYM .........o.oe oot vt e zgodnym z

nastepujacym ,,odciskiem palca™  jest POZYLYWIY: .ooovociveiiciieies ceeeeeeiees e

(podacé kod stanowiqcy ,, odcisk palca” z poswiadczenia certyfikacyjnego)
beda traktowane jako dane podpisane przeze mnie, na rowni ze ztozeniem dla nich mojego odrecznego
podpisu, stosownie do postanowien art. 199 ust. 2 RWKC® i/lub §7 rozporzadzenia w sprawie zgloszer

INTRASTAT .

Migjscowos¢ i data Czytelny podpis

: Gdy o$wiadczenie nie dotyczy Systemu CELINA, a wnioskodawca jest osoba majaca miejsce zamieszkania za granica nalezy
poda¢ inny numer identyfikacyjny (np. nr paszportu), ktérym osoba postuguje si¢ w kraju zamieszkania, przy czym podawany
numer identyfikacyjny powinien by¢ tozsamy z numerem identyfikacyjnym podawanym dla potrzeb uzyskania login (tj.
numerem podawanym we wniosku o nadanie kodu identyfikacyjnego w PDR )

2 Dane — dane zawarte w komunikatach przesytanych do organu celnego

? Weryfikacja — czynnosci pozwalajace na identyfikacje osoby podpisujacej komunikat za pomoca klucza do bezpiecznej
transmisji danych oraz stwierdzenie autentycznosci podpisanych danych

4 Certyfikat — dane w postaci elektronicznej zgodne z norma PKCS#7 stuzace do kazdorazowego uzyskania kodu
identyfikacyjnego w rozumieniu art. 199 ust. 2 RWKC. Certyfikaty te nie sa certyfikatami w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z pézn. zm.).
3 Odcisk palca — wynik dziatania funkcji skrétu (np. SHA-1, MD5), odwzorowujacej ciagi bitdw na ciagi bitéw o statej
dlugosci.
® RWKC - Rozporzadzenie Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r. ustanawiajace przepisy w celu wykonania
rozporzadzenia Rady Nr 2913/92 ustanawiajacego Wspolnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 253 z 11.10.1993, str. 1, z
p6ézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, roz. 2, t. 6, str. 3 z p6zn. zm.).
7 Gdy o$wiadczenie dotyczy Systemu INTRASTAT, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21
kwietnia 2004r. w sprawie zgloszen INTRASTAT (Dz.U. Nr 89, poz.846 z pdzn. zm).
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Zatacznik nr 5

(miejscowos$¢ i data)

(REGON)*

Dyrektor Izby Celnej

W

OSWIADCZENIE
dotyczace Instrukcji

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapisami Instrukcji obstugi i stosowania
elektronicznych  zgloszen celnych w  procedurach  przgywozowych / Instrukcji dla

eksporterow/zglaszajqcych w zakresie obstugi zgloszen wywozowych w systemie ECS**, oraz ze
zobowiazuje si¢ do ich stosowania w praktyce obrotu towarowego.

(czytelny podpis)***

* W przypadku, gdy wnioskodawca jest firma majaca siedzibg za granica, w miejscu przeznaczonym na NIP podaje si¢ VAT
UE, a w przypadku jego braku inny numer przypisany firmie w kraju siedziby do celow identyfikacji podatkowe (numeru
REGON sig nie podaje),

K3k

niepotrzebne skreslic,
*** podpis(-y) osoby/osob upowaznionej(-ych)

do reprezentowania przedsigbiorcy wg KRS, ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, statutu
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Karta Rejestracji — PDR

Zalacznik nr 6

(miejscowosc¢ i data)

Dyrektor Izby Celnej

1. Wnioskuj¢ o rejestracje w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) podmiotu:

Nazwa firmy

Adres firmy

A' | Adres e-mail

Tel/fax

EORI

NIP

Bl

REGON

2. Informuje, iz nastgpujacy reprezentanci zostali upowaznieni do przesytania i/lub

podpisywania w imieniu ww. podmiotu zgloszen i1 innych dokumentéw celnych w postaci

elektronicznych komunikatow do systemow CELINA / ECS / ICS 2:

L.p.| Imi¢inazwisko | PESEL (REGON Zakres' Klucz®
(nazwa) i NIP)
reprezentanta’ Reprezentanta®

Rl Fall e Il

3. Wraz z niniejsza Karta przedktadam:

Dokument rejestrowy poOdmiotu W POSEACI: teeeeeessessnsorsorsorssssssssossosssssssnssnssnssassassnssns

Upowaznienia dla 0sob wskazanych w wykazie® W il0SCI SZL. .veveeeenrenrerenrnseernnenreeeasasensecennanns
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Inne (np. Oswiadczenia dotyczace Instrukcji, dokument ustanawiajacy petnomocnika w  kraju,
urzgdowe tlumaczenia przedkladanych dokumentow, jesli zostaly sporzadzone w jezyku

(czytelny podpis wnioskodawcy)

"W przypadku rejestracji dla potrzeb systeméw ECS i ICS podmiotu majacego siedzibg za granica, wypetnia si¢ wytacznie
pola z tabeli A. W pozostatych przypadkach — wypetieniu podlegaja tabela A oraz B.
% Niepotrzebne skreslic.
*Nazwe, REGON i NIP podaje si¢ w przypadku , gdy upowaznienie dotyczy profesjonalnego reprezentanta. Nalezy przy tym
mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku ICS dane tu wpisywane dotycza tylko osob fizycznych.
W zakresie systemow CELINA i ECS, gdy reprezentantem w rozumieniu art. 5 Wspélnotowego Kodeksu Celnego jest:

- osoba fizyczna majaca miejsce zamieszkania za granicg nalezy poda¢ inny numer identyfikacyjny, ktérym osoba
postuguje si¢ w kraju zamieszkania, przy czym podawany numer identyfikacyjny powinien by¢ tozsamy z numerem
identyfikacyjnym podawanym dla potrzeb uzyskania login (tj. numerem podawanym we wniosku o nadanie numeru
identyfikacyjnego w PDR ),

- firma majaca siedzibg za granica w miejscu przeznaczonym na NIP podaje si¢ VAT UE, a w przypadku jego braku
inny numer przypisany firmie w kraju siedziby do celow identyfikacji podatkowe (numeru REGON sig nie podaje)

* Nalezy wskaza¢, do jakich systemoéw reprezentant bedzie przesylal zgloszenia i inne dokumenty w postaci elektronicznych
komunikatow. Nalezy wykorzysta¢ nastgpujace kody : ,,C” oznacza system CELINA, ,,E” oznacza system ECS, ,,P” oznacza
system ICS, przy czym, jesli upowaznienie dotyczy wigcej niz jednego systemu, nalezy zastosowaé stosowna kombinacjg
kodow np. ,,C/E”, ,,C/E/P”)

5 Postawienie w ,,Karcie Rejestracji”’, w kolumnie ,,Klucz” znaku ,.+” jest jednoznaczne z zadeklarowaniem przez firme, ze
osoba/profesjonalny podmiot zostaje upowazniony do wykorzystywania swojego klucza (kluczy osob zatrudnionych przez
profesjonalny podmiot) do podpisywania zgtoszen i innych dokumentéw celnych w imieniu firmy.

¢ Do ,,Karty Rejestracji” zataczy¢ nalezy jedynie upowaznienia, ktore rodza stosunek przedstawicielstwa w rozumieniu art. 5
WKC (CELINA i ECS). Nie dotyczy systemu ICS.
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Zalacznik nr 7

(miejscowos¢ i data)

e —

(REGON)*

Dyrektor Izby Celnej

w

Karta Rejestracji - PDR/INTRASTAT

Whnioskuje dla podmiotu o rejestracje w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) i
jednoczesnie informujg, iz stosownie do zakresu wystawionych przez podmiot upowaznien
nastgpujacy reprezentanci zostali upowaznieni do przesylania w imieniu podmiotu
elektronicznych zgloszen INTRASTAT:

L.p. Imig i Nazwisko (nazwa) PESEL (REGON, NIP)
reprezentanta®* reprezentanta**

Rl Bl e Il

Wraz z niniejsza Karta przedktadam:

Dokument rejestrowy podmiotu W POStACI: ......eueiniin i
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Upowaznienia dla 0sob wskazanych w wykazie W 1l0§Ci SZt. ..... eoceeveeriinenieniinininirecieneee

Inne (np. dokument ustanawiajacy pelnomocnika w kraju, urzedowe tlumaczenia przedktadanych
dokumentow, jesli zostaty sporzadzone w j@zyku 0bDCYM).......covvevvieviieiiieiieiiiieceeceeeeie e

(czytelny podpis wnioskodawcy)

* W przypadku, gdy wnioskodawca jest firma majaca siedzibe za granica, w miejscu przeznaczonym na NIP podaje si¢ VAT
UE, a w przypadku jego braku inny numer przypisany firmie w kraju siedziby do celéw identyfikacji podatkowej (numeru
REGON sig nie podaje),

** Nazwg, REGON i NIP podaje si¢ przypadku, gdy upowaznienie dotyczy profesjonalnego reprezentanta. W
przypadku, gdy reprezentantem jest:

- osoba fizyczna majaca miejsce zamieszkania za granica nalezy poda¢ inny numer identyfikacyjny, ktérym osoba
postuguje si¢ w kraju zamieszkania, przy czym podawany numer identyfikacyjny powinien by¢ tozsamy z
numerem identyfikacyjnym podawanym dla potrzeb uzyskania login (tj. numerem podawanym we wniosku
o nadanie numeru identyfikacyjnego w PDR ),

- firma majaca siedzibg za granica w miejscu przeznaczonym na NIP podaje si¢ VAT UE, a w przypadku jego braku
inny numer przypisany firmie w kraju siedziby do celéw identyfikacji podatkowe (numeru REGON sig nie podaje)
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